编号：NO 20            

生命科学学院公务用车审批单

	申请人员
	
	申请时间
	

	乘 车 人


	具体人员：                                    共        人（人员较多时，以附件形式附后）

	用车事由
	（若是市内用车，需说明是否携带较大、较重或涉密的材料或特殊药品等）

经办人：

	行程安排
	1.【去程】起点：            —  终点：

2.【返程】起点：            —  终点：

	用车时间
	月    日    时  分 ——    月    日    时    分

	领导意见
	签  字：

                                          年   月   日

	备    注
	


注：①原则上市区内派车需三人及以上出行，且携带较大、较重或涉密的材料或特殊药品等;
②原则上因公出差到机场、火车站、汽车站等地点应自行前往，学院不派车;
③市区内派车由分管领导审批，必要时需院长审批；异地用车需院长审批;
④领导审批同意后交至办公室统一派车并备案;
—————————————————————————————————————————————

编号：NO 20            

生命科学学院公务用车派车单

	乘车人数
	                                    等共        人

	用车安排
	出发时间：   月    日    时    分；出发地点：

	起讫地点
	1.【去程】起点：            —  终点：

2.【返程】起点：            —  终点：

	经 办 人
	签字：                      联系电话：

	司    机
	姓名：                      联系电话：

	备    注
	轿车（   ） 商务车（   ） 中巴车（   ）大巴车（   ）


注：此联由经办人填好交给司机，司机所属公司凭单与学院结算。

